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Richtlinie zur Verwendung und Ubermittlung personenbezogener Daten an der
Hochschule Emden/Leer

Der Senat der Hochschule Emden/Leer hat in seiner Sitzung am 02.12.2014 die nachstehende
Fassung der Richtlinie zur Verwendung und Ubermittlung personenbezogener Daten an der
Hochschule Emden/Leer beschlossen.
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8 1 Gegenstand der Richtlinie und Definitionen

(1) Die Hochschule verarbeitet personenbezogene Daten im Zusammenhang mit der Aus-
Ubung ihrer Aufgaben. Dazu gehoren Daten Uber Studieninteressierte, Mitglieder, Angeh6-
rige und ehemalige Mitglieder und ehemalige Angehorige der Hochschule. Im Rahmen von
Forschungsprojekten kann die Hochschule personenbezogene Daten auch von anderen
Personen verarbeiten.

(2) Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber persdnliche oder sachliche Verhaltnis-
se einer bestimmten oder bestimmbaren natirlichen Person.

(3) Die Verarbeitung von Daten umfasst deren Erhebung, Speicherung, Ubermittlung, Weiter-
leitung, Sperrung und Anonymisierung.

(4) Mitglieder der Hochschule sind die an der Hochschule nicht nur voribergehend oder gast-
weise hauptberuflich oder hauptberuflich Tatigen und die eingeschriebenen Studierenden.

(5) Angehorige oder Angehdriger der Hochschule ist, wer an der Hochschule tétig ist, ohne
Mitglied zu sein; das sind nebenberuflich oder nebenamtlich an der Hochschule Tatige,
Honorarprofessorlnnen, Gastwissenschaftlerinnen, Lehrbeauftragte, Mitglieder des Hoch-
schulrates, im Ruhestand befindliche sowie entpflichtete Professorinnen, Ehrensenatorin-
nen, Ehrenbirgerinnen, Gasthérerinnen.

(6) Die vorliegende Richtlinie regelt den grundsatzlichen Umgang der Hochschule mit perso-
nenbezogenen Daten, insbesondere die Verfahren zu ihrer Ubermittlung bzw. Weiterlei-
tung.
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8 2 Geltungsbereich und gesetzliche Rahmenbedingungen

(1) Die vorliegende Richtlinie gilt fur alle Angehdérigen und Mitglieder der Hochschule.

(2) Sie gilt fur alle von der Hochschule erhobenen und gespeicherten personenbezogenen Da-
ten.

(3) Die gesetzlichen Bestimmungen zur Verarbeitung personenbezogener Daten, insbesonde-
re nach dem Niedersachsischen Hochschulgesetz (NHG) und dem Niederséchsischen Da-
tenschutzgesetz (NDSG), bleiben von dieser Richtlinie unberthrt.

§ 3 Verfahrensgrundséatze

(1) Die Verarbeitung personenbezogener Daten erfolgt nur, soweit dies fir die Aufgabenerfiil-
lung der Hochschule notwendig oder sinnvoll ist.

(2) Sie erfolgt auf der Grundlage des Niedersachsischen Datenschutzgesetzes (NDSG) und
des Niedersachsischen Hochschulgesetzes in der jeweils gliltigen Fassung.

(3) Alle an der Verarbeitung personenbezogener Daten beteiligten Angehdrige und Mitglieder
sind auf das Datengeheimnis (85 NDSG) sowie auf Straf- und Ordnungswidrigkeitsbestéan-
de (8828, 29 NDSG) hinzuweisen.

(4) Die Verfahren zur Verarbeitung personenbezogener Daten sind mit dem/der Datenschutz-
beauftragten der Hochschule abzustimmen.

§ 4 Ubermittlung von personenbezogenen Daten

(1) Die Ubermittlung personenbezogener Daten an Personen oder Institutionen, die nicht der
Hochschule Emden/Leer angehdren, ist grundsatzlich unzulassig.

(2) Dies gilt nicht fur folgende Falle:

a. der/die Betroffene hat vorher zugestimmt,

b. die Hochschule Emden/Leer ist kraft Gesetz zur Auskunft verpflichtet,

c. die Verarbeitung personenbezogener Daten erfolgt im Auftrag gem. 86 NDSG oder
d. die Weiterleitung der Daten erfolgt im Rahmen des § 17 NHG.

(3) Die Ubermittlung personenbezogener Daten an Angehorige und Mitglieder der Hochschule
Emden/Leer ist grundsatzlich zulassig, sofern die empfangende Stelle diese fiir die Wahr-
nehmung ihrer Aufgaben bendétigt.

(4) Sofern personenbezogene Daten an Angehdrige und Mitglieder der Hochschule Em-
den/Leer weitergegeben werden, haben diese ein Formular gem. beiliegender Anlage 1 zu
verfassen.
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(5) Die Formulare sind von einem Prasidiumsmitglied zu unterzeichnen. Hierdurch wird die
Genehmigung der Ubermittlung der personenbezogenen Daten erteilt oder verwehrt.

(6) Die Formulare sind von der datenausgebenden Stelle der Hochschule zu verwalten.

(7) Den gesamten Ablauf der Ubermittlung von personenbezogenen Daten zeigt Anlage 2.

8§85 Loschung und Schutz personenbezogener Daten

(1) Die im Rahmen von Zulassungsverfahren erhobenen Daten sind ein Jahr nach Ablauf des
Bewerbungssemesters zu l6schen, soweit diese Daten nicht fir die Immatrikulation ben6-
tigt werden oder eine Einwilligung der oder des Berechtigten zur weiteren Nutzung nicht
vorliegt.

(2) Alle anderen Daten sind grundsatzlich flinf Jahre nach der Beendigung des Studiums zu
I6schen, sofern sie nicht mehr zur Erfullung von Aufgaben der Hochschule bendtigt werden
oder ihre langere Aufbewahrung aufgrund gesetzlicher Bestimmung erforderlich ist.

(3) Die Hochschule ist verpflichtet, personenbezogene Daten gegen den Zugriff Unbefugter zu
schitzen. MaRnahmen hierzu sind jedoch nur erforderlich, wenn ihr Aufwand unter Bertick-
sichtigung der Art der zu schiitzenden personenbezogenen Daten in einem angemessenen
Verhéltnis zum angestrebten Schutzzweck steht.

8 6 Inkrafttreten

(1) Diese Ordnung tritt am Tag der Veroffentlichung im Verkiindungsblatt der Hochschule in
Kraft.
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Personenbezogene Daten

Anfragen an eine datenverarbeitende Stelle der Hochschule Emden/Leer auf der Grundlage des NHG/NDSG
geman § 4 der Richtlinie zur Verarbeitung personenbezogener Daten an der Hochschule Emden/Leer

I. Bevor eine datenverarbeitende Stelle personenbezogene Daten zur weiteren
Verwendung bzw. Verarbeitung freigeben darf, werden folgende Angaben
bendtigt:

Auskunftssuchende Stelle (Datennehmer):

(Einrichtung/Fachbereich/Projekt): Verantwortliche(r):

Welche Stelle soll die Daten zur Verfigung stellen (Wer ist Datengeber)?

Verwendungszweck der benétigten Daten:

Bendtigte Daten (ggf. Zusatzblatt; auf Datensparsamkeit achten):

Grundlage fur die Verarbeitung der personenbezogenen Daten:

C Die Daten werden benétigt im Rahmen der Erfillung der Aufgaben der
Hochschule Emden/Leer.

C Der/die Betroffene/n haben der Verarbeitung dieser Daten
zugestimmt.

Es handelt sich um eine ¢ einmalige Anfrage

(" regelmalig wiederkehrende Anfrage; Turnus:
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ll. Technische + organisatorische Malinhahmen
zur Wahrung des Datenschutzes

1. Wie und mit welchen DV-Systemen werden die Daten verarbeitet bzw.
gespeichert?

2. Wie werden die Daten vor unberechtigtem Zugriff geschitzt?

3. Welche weiteren Personen sind an der Verarbeitung beteiligt?

4. In welcher Form wurden diese Personen Utber den Datenschutz aufgeklart?
(" Der/die Datenempféanger sind Mitarbeiter/innen der Hochschule.

Der/die Datenempfanger wurden von mir auf die Anforderungen des
Datenschutzes aufgeklart.

5. Welche personenbezogene Daten/Ergebnisse werden wie bzw. an wen
weitergegeben bzw. verdffentlicht?

6. Wie lange werden die Daten ben6tigt?

7. Wann werden die Daten spéatestens geldscht?
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Anmerkungen/Stellungnahmen zur Freigabe, Unterschriften

Auskunftssuchende Stelle (Datennehmer):

Falls die fiur den oben beschriebenen Zweck angeforderten personenbezogenen Daten zur Verfiigung gestellt
werden, werden diese gemal den Bestimmungen des Niedersachsischen Datenschutzgesetzes (NDSG)
verarbeitet und insbesondere nur fur den angegebenen Zweck verwendet.

Mir ist bewusst, dass die missbrauchliche Nutzung dieser Daten straf-, zivil- und dienstrechtliche Konsequenzen
nach sich ziehen kann.

Ort, Datum Unterschrift Datennehmer
(Verantwortliche/r)

Stellungnahme Datengeber:

Ort, Datum Unterschrift Datengeber
(Verantwortliche/r)

Stellungnahme des Datenschutzbeauftragen:

Ort, Datum Unterschrift Datenschutzbeauftragter
(Verantwortliche/r)

Stellungnahme/Freigabe durch das Prasidium:

Ort, Datum Unterschrift Prasidium
(Verantwortliche/r)
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Beantragende Stelle

Ausgebende Stelle

Datenschutzbeauftragter

Prisidiumsmitglied

Anfrage bei
Ausgebender Stelle nach
FD

Formular Download /
austillen

Hinweis: Formular

Prifung vollstindig
ausgefillt

Stellungnahme und
Weiterleitung

Richtlinie zur Verarbeitung personenbezogener Daten
an der Hochschule Emden/Leer
Anlage 2 / Stand: 22.11. 2014

Stellungnahme und
Weiterleitung

Speicherung / Ausgabe der Daten oder
Aufbewahrung des Information: Keine
Formulars Ausgabe
Stellungnahme und
Weiterleitung
1
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