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1.	 Allgemeines zu MathPlan
MathPlan ist seit dem Wintersemester 2024/25 das Stundenplan-, Vorlesungs- und Raum-
verzeichnis der Hochschule Emden/ Leer. Das Programm ist direkt über Ihren Webbrow-
ser und mit Ihrem Hochschulaccount nutzbar. 

Sie als Studierende haben die Möglichkeit, sich zu Semesterbeginn basierend auf Ihren 
eigenen Präferenzen und Interessen einen persönlichen und individuellen Stundenplan 
zu generieren. Damit ersparen Sie sich das mühselige manuelle Herausschreiben der Zei-
ten Ihrer Pflicht- und Wahlpflichtmodule oder Vertiefungs- bzw. Schwerpunktmodule und 
können die Module, die Sie belegen müssen und wollen, in eine persönliche Stundenplan-
übersicht übertragen. 

Darüber hinaus können Sie in MathPlan verschiedene Ressourcen (z. B. Gruppenarbeits-
räume in der Bibliothek, Sportkurse des Hochschulsportprogramms etc.) buchen und/
oder ausleihen. Speziell für Studierende des Studiengangs „Soziale Arbeit“, erfolgt über 
MathPlan zu Beginn eines jeden Semesters außerdem die gerechte Verteilung auf unter-
schiedliche Seminarplätze. 

Auf den nachfolgenden Seiten finden Sie eine ausführliche Einführung und Beschreibung 
des Stundenplanprogramms und dessen Funktionen.

Y
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2.	 Login
Für den Zugriff zu MathPlan verwenden Sie bitte Ihren Standard-Hochschulaccount, 
der Ihnen vom Rechenzentrum zur Verfügung gestellt wurde und folgen diesem Link 
» https://timetable.hs-emden-leer.de/moses/index.html.
Der Login-Bereich für MathPlan befindet sich im Fenster rechts oben (siehe Abbildung 1).

Abbildung 1: Login-Bereich

Falls Sie das Passwort oder den Hochschulaccount vergessen haben, wenden Sie sich bitte 
an das Rechenzentrum per Mail: hrz-support@hs-emden-leer.de. 

;
R

https://timetable.hs-emden-leer.de/moses/index.html
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3.	 Menüpunkte MathPlan
Nach dem Login stehen Ihnen auf der „Startseite“ die folgenden Menüpunkte in 
der oberen Mitte des Browserfensters zur Verfügung (siehe Abbildung 2).

Abbildung 2: Menüpunkt

Mit einem Mausklick auf einen der Menüpunkte gelangen Sie in weitere Abschnitte.

3.1	 Verzeichnis 

Unter dem Menüpunkt „Verzeichnis“ können Sie sich individuell Ihre eigenen 
Stundenpläne zusammenstellen, separat nach Vorlesungen und Veranstaltungen 
suchen sowie die Stundenpläne aller Studiengänge oder die Raumbelegungspläne 
einsehen. 

Um ins Verzeichnis zu gelangen klicken Sie bitte auf den entsprechenden Menü-
punkt, den Sie mittig in Ihrem Browserfenster finden (siehe Abbildung 3).

8
f

Abbildung 3: Menüpunkt 
„Verzeichnis“
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Daraufhin gelangen Sie zu einer Auswahl von unterschiedlichen Schlachtflächen (siehe 
Abbildung 4). Diese einzelnen Schaltflächen werden in den nachfolgenden Unterkapiteln 
erklärt.

Abbildung 4: Auswahl an Schaltflächen

3.1.1	 Persönliche Übersicht

In „Persönliche Übersicht“ werden Ihnen unter „Mein Stundenplan“ semesterweise alle 
Vorlesungen und Veranstaltungen angezeigt, die Sie aus der Veranstaltungssuche Ihrem 
persönlichen Stundenplan hinzugefügt haben. Ihre Kalenderansicht (siehe Abbildung 5) 
wird zu Semesterbeginn zunächst inhaltslos sein. Diese Kalenderansicht können Sie, wie 
in dem Beispiel von Abbildung 5, eigenständig nach Ihren persönlichen Präferenzen und 
Wünschen zusammenstellen. So können Sie beispielsweise bei Bedarf auch Lehrveranstal-
tungen eines höheren oder niedrigeren Semesters direkt in Ihren Stundenplan integrie-
ren. 

Wie Sie nach bestimmten Vorlesungen, Lehrveranstaltungen und Terminen suchen, wird 
Ihnen in Kapitel 3.1.2 erläutert und wie Sie diese anschließend Ihrem persönlichen Stun-
denplan zuweisen können, erfahren Sie in Kapitel 3.1.3. Bitte beachten Sie, das Erstellen 
eines persönlichen Stundenplans ist optional und liegt in Ihrem eigenen Ermessen. Es 
gibt auch weiterhin die standardmäßigen Stunden- und Semesterpläne, die Sie unter der 
Veranstaltungssuche (Kapitel 3.1.2) finden.

Abbildung 5: Kalenderansicht der Persönlichen Übersicht
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3.1.2	 Veranstaltungssuche

Mithilfe der „Veranstaltungssuche“ können Sie im Verzeichnis nach einzelnen Terminen 
und Veranstaltungen suchen oder sich komplette Stunden- und Raumbelegungspläne 
anzeigen lassen. Die „Veranstaltungssuche“ kann über vier mögliche Wege erfolgen. Diese 
vier Möglichkeiten sind in der Abbildung 7 zu finden und werden nachfolgend im Detail 
erklärt. 

Abbildung 6: Auswahloptionen zur Veranstaltungssuche

In der „Volltextsuche“ (in Abbildung 6:  ) können Sie Veranstaltungen mithilfe eines 
Suchbegriffes suchen. Dieser Volltextsuchalgorithmus kann bei Übereinstimmungen des 
Suchbegriffs, Ergebnistreffer bei Veranstaltungsname, Lehrveranstaltungsnummer, 
Dozent*in, Organisationseinheit und Beschreibung erzielen. 

Abbildung 7: Volltextsuche

Hier können Sie die Suche optional durch weitere Auswahlkriterien eingrenzen. So kön-
nen Sie zunächst ein Semester auswählen und in den erweiterten Optionen die Suche auf 
bestimmte Zeiträume, einen bestimmten Campus und/oder Lehrformate einschränken. 
Diese erweiterten Optionen lassen sich über die kleinen bläulichen Plus-Symbole öffnen 
(mit orangen Pfeilen in Abbildung 7 markiert).

3
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Unabhängig von den erweiterten Optionen, gibt es außerdem die Möglichkeit festzu-
legen, bei welchen Suchbegriffen ein Ergebnistreffer ausgegeben werden soll. So kann 
unter dem Auswahlfeld „Treffer bei“ mit dem setzen der Haken, weitere Eingrenzungen 
vorgenommen werden (orange umrandeter Bereich in Abbildung 7).

Bei der Suche „Nach Studiengang“ (in Abbildung 6:  ) wählen Sie bitte zunächst das 
Semester aus. In den erweiterten Optionen kann die Suche optional auf bestimmte Zeit-
räume, einen bestimmten Campus und/oder Lehrformate eingeschränkt werden. Diese 
erweiterten Optionen lassen sich über die kleinen bläulichen Plus-Symbole öffnen. 

Im Suchfeld „Studiengang“, geben Sie bitte Ihren Studiengang ein. Im Beispiel von Abbil-
dung 8 ist dies der Bachelor Chemie/ Umwelttechnik. Ihre Auswahl wird „grau“ hinterlegt 
in (in Abbildung 8 einem Pfeil markiert). Wenn mehrere Prüfungsordnungen vorhanden 
sind, wählen Sie in der Auswahlliste bitte die für Sie geltende Prüfungsordnung (PO) aus. 
Dies erfolgt durch Anklicken des großen blauen Plussymbols. Sie haben anschließend die 
Möglichkeit den Plan des gesamten Studiengangs, eines speziellen Fachsemesters, einer 
spezifischen Vertiefungs- bzw. Schwerpunktrichtung oder einer Gruppe über die bläuli-
chen Plus- und Minus-Symbole aus- oder abzuwählen (orange umrandet). Anschließend 
klicken Sie auf „Veranstaltungen suchen“ (orange umrandet in der unteren Mitte von 
Abbildung 8). Daraufhin wird Ihnen der gesamte Stundenplan des 3. Fachsemesters des 
Studiengangs dargestellt. 

Abbildung 8: Sucheingabe nach Studiengang

Für die Suche „Nach Organisationseinheit“ (in Abbildung 6: 3  ) wählen Sie bitte zu-
nächst das Semester aus. In den erweiterten Optionen kann die Suche optional auf 
bestimmte Zeiträume, einen bestimmten Campus und/oder Lehrformate eingeschränkt 
werden. Diese erweiterten Optionen lassen sich über die kleinen bläulichen Plus-Symbole 
öffnen (in Abbildung 9 mit orangen Pfeilen versehen).

Anschließend können Sie im Suchfeld einen Namen eingeben, um nach einem Fach-
bereich oder einer zentralen Einrichtung zu suchen. Alternativ können Sie unterhalb des 
Suchfelds, in der hierarchischen Baumstruktur, den gesuchten Fachbereich oder die zent-
rale Einrichtung auswählen.
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Daraufhin erhalten Sie eine kalendarische und tabellarische Übersicht aller Lehrveranstal-
tungen, die dieser Organisationseinheit direkt zugeordnet sind.

Abbildung 9: Ansicht nach Organisationseinheit

Bei der Suche „Nach Raum“ (in Abbildung 6:  ) wählen Sie zunächst bitte das Semester 
aus. In den erweiterten Optionen kann die Suche optional auf bestimmte Zeiträume, 
einen bestimmten Campus und/oder Lehrformate eingeschränkt werden. Diese erweiter-
ten Optionen lassen sich über die kleinen bläulichen Plus-Symbole öffnen (in Abbildung 
10 mit orangen Pfeilen versehen).

Abbildung 10: Ansicht nach Raum

Danach geben Sie im Suchfeld Ihren gewünschten Raum ein (in Abbildung 10 orange 
umrandet). Sie können auch mehrere Räume gleichzeitig eingeben und auswählen. Ihre 
Suchergebnisse werden anschließend in kalendarischer und tabellarischer Form ange-
zeigt.
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3.1.3	 Hinzufügen von Veranstaltungen zur persönlichen Stundenplanübersicht 

Möchten Sie eine oder mehrere Veranstaltungen zu Ihrer persönlichen Stundenplanüber-
sicht hinzufügen, müssen Sie sich zunächst für eine der vier voran beschriebenen Such-
optionen aus Kapitel 3.1.2 (Volltextsuche, Nach Studiengang, Nach Organisationseinheit, 
Nach Raum) entscheiden und die Lehrveranstaltung(en) suchen.

Sobald Sie die gewünschte Veranstaltung in einer der Suchoptionen gefunden haben, 
klicken Sie bitte innerhalb der Kalenderansicht auf das kleine schwarze Dreieck neben 
dem Kalendersymbol eines Veranstaltungslots (siehe orange umrandeten Bereich in 
Abbildung 11). 

Abbildung 11: Gesuchter Termin der Kalenderansicht hinzufügen

Nach anklicken dieses Dreiecks öffnet sich ein Popup-Fenster (Abbildung 12) in dessen Sie 
durch Anklicken des Auswahlfeldes „Zum Stundenplan hinzufügen“ (in Abbildung 12 oran-
ge umrandet) die entsprechende Veranstaltung Ihrem persönlichen Stundenplan hinzu-
fügen können. Über diesen Weg können Sie alle Vorlesungen und Lehrveranstaltungen 
Ihrer persönlichen Übersicht zuweisen.

Abbildung 12: Popup-Fenster Termin hinzufügen
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Bitte beachten Sie: Wenn für eine Vorlesung, ein Seminar, ein Tutorium etc. eine ver-
bindliche Anmeldung notwendig ist, muss diese weiterhin nach der üblichen fachbe-
reichsspezifischen Vorgehensweise vollzogen werden. Ein Hinzufügen der Lehrveran-
staltung zu Ihrem Stundenplan impliziert keine verbindliche Teilnahme!

Sobald Sie Ihrer persönliche Stundenplanansicht, alle Vorlesungen, Veranstaltungen und 
Termine zugewiesen haben, können Sie diese mit Hilfe verschiedenster Auswahlkriterien 
filtern. Zunächst wählen Sie dazu bitte das Semester aus. In den erweiterten Optionen 
kann die Suche optional auf bestimmte Zeiträume, einen bestimmten Campus und/oder 
Lehrformate eingeschränkt werden. Diese erweiterten Optionen lassen sich über die klei-
nen bläulichen Plus-Symbole öffnen (siehe Abbildung 13).

Abbildung 13: Eingrenzungsmöglichkeiten der Persönlichen Übersicht

Die Ergebnisse werden Ihnen innerhalb des Kalenderblatts unter Ihrer persönlichen Über-
sicht dargestellt. Diese Ansicht entspricht dem ganzen Semester. Sie können diese An-
sicht aber auch individuell ändern und so beispielsweise eine „Einzelne Woche“ oder einen 
„Benutzerdefinierten Zeitraum“ auswählen (orange umrandet in der linken oberen Ecke 
von Abbildung 14). 

0
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Abbildung 14: Kalenderansicht der Persönlichen Übersicht

Wenn Sie mit der Maus über einen Veranstaltungsslot fahren, erhalten Sie weitere Infor-
mationen zur Veranstaltung. Über den Button „Kalender-Abonnement“ (orange umrandet 
in der rechten oberen Ecke in Abbildung 14), haben Sie die Möglichkeit, den Stundenplan 
mit einem E-Mail-Kalender zu verbinden (z. B. Outlook, Google etc.). Dadurch erhalten 
Sie automatisch Updates zu den Veranstaltungen des ausgewählten Semesters in Ihrem 
Kalender. Unterhalb der Kalenderansicht haben Sie die Möglichkeit den Kalender als 
PDF-Datei zu exportieren und auszudrucken (in der unteren linken Ecke der Abbildung 14 
orange umrandet). 

Falls Sie eine Veranstaltung aus Ihrer persönlichen Übersicht entfernen möchten, müssen 
Sie erneut auf das kleine schwarze Dreieck klicken, woraufhin sich ein identisches Popup-
Fenster öffnet. Anschließend müssen Sie auf die Schaltfläche „Aus Stundenplan entfer-
nen“ klicken und die Lehrveranstaltung wird aus Ihrer persönlichen Stundenplanübersicht 
entfernt. 

Abbildung 15: Popup-Fenster Termin entfernen
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3.1.4	 Räume

Unter der Schaltfläche „Räume“ aus Abbildung 4 gelangen Sie hingegen nicht direkt zu 
den Vorlesungs- und Raumbelegungsplänen, hierbei handelt es sich um verschiedene 
Raumverzeichnisse in denen Sie sich einzelne Raumeigenschaften und -ausstattungen 
sowie weitere Details zu den verschiedenen Campus, Gebäuden und Räumen anzeigen 
lassen können. Eine Suche kann über Volltext, nach Gebäude oder nach Organisationsein-
heit erfolgen (siehe Abbildung 16). 

Abbildung 16: Raumsuchoptionen im Raumverzeichnis

Bei der „Volltextsuche“ wird der Name des Raums in das Suchfeld eingegeben und mit 
„Suchen“ bestätigt. Unterhalb erscheinen in tabellarischer Form alle übereinstimmenden 
Suchergebnisse. Um weitere Details zum Raum oder Gebäude zu erhalten, muss der 
entsprechende Name ausgewählt werden (in Abbildung 17 orange umrandet).

Abbildung 17: Volltextsuche nach Raum
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Abbildung 18: Informationen zum Raum

Wenn Sie den Raum ausgewählt haben, öffnet sich ein neues Fenster (siehe Abbildung 
18). In diesem Fenster erhalten Sie verschiedene Raumbilder sowie weitere Informationen 
zum Raum beispielweise zum Raumtyp, der Sitzplatzanzahl oder der Raumausstattung 
etc. Von hier aus gelangen Sie ebenfalls direkt in die Raumbelegungspläne. Dafür klicken 
Sie bitte auf den orange umrandeten Bereich aus Abbildung 18. 

In der Raumsuche „Nach Gebäuden“ können Sie die Räume geordnet nach Gebäuden 
und Campus herausfiltern. Wenn Sie dabei ein Gebäude aus Abbildung 19 auswählen, ge-
langen Sie zu einer weiteren tabellarischen Auflistung aller Lehrräume des Gebäudes.
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Abbildung 19: Raumsuche nach Campus und Gebäuden

Bei der Raumsuche „Nach Organisationseinheit“ können Sie im Suchfeld einen Na-
men eingeben, um nach einem Fachbereich oder einer zentralen Einrichtung zu suchen. 
Alternativ können Sie unterhalb des Suchfelds, in der hierarchischen Baumstruktur, den 
gesuchten Fachbereich oder die zentrale Einrichtung auswählen (siehe Abbildung 20). 
Anschließend bestätigen Sie bitte mit der Schaltfläche „Räume suchen“, woraufhin Ihnen 
unterhalb alle Lehrveranstaltungsräume, die der Organisationseinheit zugeordnet sind, 
aufgeführt werden. 

Abbildung 20: Raumsuche nach Organisationseinheit

3.1.5	 Organisationseinheit

Unter der Schaltfläche „Organisationseinheit“ aus Abbildung 4 finden Sie eine Auflistung 
aller bisher in MathPlan hinterlegter Fachbereiche und zentralen Einrichtungen. Speziell 
auf dieser Seite können Sie weitere Informationen zu den Organisationseinheiten ein-
sehen. Um diese Informationen zu erhalten, klicken Sie bitte auf einen Namen (orange 
umrandet in Abbildung 21).
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Abbildung 21: Auflistung der Organisationseinheiten

3.2	 Self-Booking

Über den Menüpunkt „Self-Booking“ können verschiedene Ressourcen, aus den 
Fachabteilungen, zentralen Einrichtungen oder den jeweiligen Fachbereichen 
gebucht und ausgeliehen werden. Wenn Sie auf den Menüpunkt „Self-Booking“ 
klicken (Abbildung 22), gelangen Sie zu einer Auswahl von unterschiedlichen Schalt-
flächen (siehe Abbildung 23). Diese beiden Schaltflächen werden in den nachfol-
genden Unterkapiteln erklärt.

Abbildung 23: Auswahl der Schaltflächen im Menüpunkt „Self-Booking“

Abbildung 22: Menüpunkt 
„Self-Booking“
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3.2.1	 Buchen

Über die Schaltfläche „Buchen“ (in Abbildung 23:  ) gelangen Sie direkt zur Buchungs-
seite (siehe Abbildung 24). Dort sind alle buchbaren Ressourcen hinterlegt, die mithilfe 
von verschiedenen Suchfunktionen gefunden werden können. 

Abbildung 24: Buchungsseite für Ressourcen 

Es kann sowohl über einen „Suchbegriff“, über die „Schnellsuche“ oder das „Kalendersym-
bol“ nach den buchbaren Ressourcen gefiltert werden. Über das Kalendersymbol (in der 
Mitte von Abbildung 24 orange umrandet) kann eine Kalenderansicht aufgerufen werden. 
Grundsätzlich werden für den von Ihnen ausgewählten Tag, alle Ressourcen angezeigt, die 
zu diesem gewählten Zeitpunkt zur Verfügung stehen. 

Die Schnellsuche (in Abbildung 24 in der unteren linken Ecke orange umrandet) filtert 
ausgehend vom Typ nach einer bestimmten Ressource. Unter dem Begriff „Typ“ sind vor 
allem die Fachabteilungen oder zentralen Einrichtungen der Hochschule aufgegliedert. 
Mit einem Klick auf eine der türkisfarbenen Schaltflächen werden Ihnen alle Ressourcen 
die in dieser Fachabteilung eingeordnet sind, aufgezeigt. 

Mitunter kann die Suche anschließend noch feiner granuliert und nach verschiedenen 
Eigenschaften oder Orten gefiltert werden (siehe Abbildung 25). In dem Beispiel aus 
Abbildung 25 wurde als Schnellsuch-Typ „Bibliothek“ ausgewählt, die drei weitere Eigen-
schaften (violetten Schaltflächen) sowie zwei weitere Ort-Filtermöglichkeiten (gelben 
Schaltflächen) hervorgerufen hat.

 Abbildung 25: Weitere Schnellsuche-Möglichkeiten 
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Abbildung 26:  Buchen einer Ressource

Wenn Sie Ihre gewünschte Ressource über den „Suchbegriff“, über die „Schnellsuche“ 
oder das „Kalendersymbol“ gefunden haben und buchen möchten, müssen Sie die blaue 
Schaltfläche „Buchen“ (in Abbildung 26 orange umrandet) im Auswahlfenster der Ressour-
ce auswählen. 

Daraufhin öffnet sich eine Kalenderansicht, in der Sie den genauen Zeitraum mit Uhrzeit 
für Ihre Buchung angeben können (siehe Abbildung 27). Diese Eingabe erfolgt auf der 
rechten Seite in den Start- und Endzeitraum-Auswahlfeldern (mit orangenem Pfeil auf der 
rechten Seite markiert) und wird außerdem im Kalender grünlich schraffiert dargestellt. 
Die in der Kalenderansicht grauen Blöcke (mit orangenem Pfeil auf der linken Seite mar-
kiert) verdeutlichen, dass die Ressource in diesem Zeitraum nicht buchbar ist. 

Abbildung 27:  Kalenderansicht zur Buchungseingabe
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Abbildung 28:  Eingabemaske für Serienbuchungen

Sofern für eine Ressource auch Serienbuchungen zugelassen sind, befindet sich über dem 
Zeitraumeingabefeld, ein Schieber für „Termin wiederholt sich“ (in Abbildung 28 orange 
umrandet). Durch die Auswahl dieses Schiebers können Sie eine Ressource auch regelmä-
ßig zu einem wiederkehrenden Zeitpunkt buchen. 

Dazu müssen Sie zunächst Start- und Endzeitraum für Ihre Serienbuchung eintragen. 
Über die Auswahlliste „Wiederholen“ bestimmen Sie in welchem Turnus die Buchung der 
Ressource erfolgen soll (mit großem orangem Pfeil markiert). Zur Auswahl stehen die Op-
tionen „Täglich“, „Wöchentlich“ und „Monatlich“. Über das Eingabefeld „Alle“ bestimmen 
Sie in welchem Rhythmus die Buchung erfolgen soll, d.h. wenn Sie in diesem Feld die Zahl 
„Eins“ eintragen, wird die Ressource in dem aufgezeigten Beispiel von Abbildung 28 jede 
Woche gebucht. 

Bei den Optionen „Täglich“ und „Wöchentlich“ müssen Sie zudem noch bestimmen, an 
welchen Wochentagen, die Buchung erfolgen soll. Um die gewünschten Tage auszuwäh-
len, müssen Sie die Tage anklicken. Ihre Auswahl wird blau hervorgehoben (in Abbildung 
28 orange umrandet)
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Abbildung 29: Mehrfachverfügbarkeit von Ressourcen

Ist eine Ressource hingegen mehrfach verfügbar, muss außerdem für die Buchung ent-
weder die Anzahl der Exemplare angegeben oder ein spezifisches Exemplar ausgewählt 
werden (siehe Abbildung 29). Dies erfolgt indem Sie die gewünschte Zahl eingeben oder 
sich ein bestimmtes Exemplar aus der vorgegebenen Liste heraussuchen. 

Sobald Sie den Zeitraum und ggf. das gewünschte Exemplar ausgewählt haben, können 
Sie Ihre Buchung bestätigen bzw. anfragen. Dies erfolgt indem Sie auf die blaue Schaltflä-
che „Buchungsvorschau“ klicken (in Abbildung 27 orange umrandet). Sind in den Bu-
chungsoptionen Pflichtangaben für eine Buchung hinterlegt, müssen diese zunächst von 
Ihnen eingetragen werden (siehe Abbildung 30). 

Abbildung 30: Pflichtangaben für eine Buchung
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Abbildung 31: Pflichtangaben für eine Buchung

Wenn die Ressource direkt gebucht werden kann, können Sie abschließend die Bu-
chung bestätigen und sie wird als neue Buchung im Kalender angezeigt. Kann eine 
Ressource nicht direkt gebucht, sondern nur angefragt werden, so wird der Prozess 
mit der Buchungsanfrage abgeschlossen. Bevor Sie Ihre Anfrage absenden erhalten 
Sie eine Zusammenfassung Ihrer eingegebenen Daten (siehe Abbildung 31). Dar-
über hinaus können Sie Ihre Anfrage um ein Kommentar ergänzen. Anschließend 
können Sie Ihre Anfrage über die Schaltfläche „Buchung anfragen“ absenden (in 
Abbildung 31 orange umrandet). Ihre Anfrage erhält eine Buchungsnummer und 
wird daraufhin den Personen, welche die Ressource verwalten zugesendet.

3.2.2	 Buchungsübersicht

Sobald, Ihre Anfrage für diese Ressource bearbeitet wurde, erhalten Sie in der 
Menüleiste bei Ihrem Personen-Icon eine Benachrichtigung (siehe orange umran-
deten Bereich in Abbildung 32). Wenn Sie dieses Person-Icon auswählen erscheint 
die Benachrichtigung (siehe Abbildung 33). Mit einem Klick auf den Benachrichti-
gungstext (orange umrandet in Abbildung 33) gelangen Sie direkt in die Buchungs-
übersicht. Ein alternativer Weg um in die Buchungsübersicht zu gelangen ist über 
(Abbildung 23:  ) ersichtlich.

Abbildung 33: Anfragen-Ergebnis

Abbildung 32:  
Benachrichtigung zur  
Buchungsanfrage
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Abbildung 34: Buchungsübersicht 

In der Buchungsübersicht „Meine Buchungen“ werden all Ihre getätigten Buchungen mit 
Angabe der Buchungsnummer, Ressource, Ressourcentyp und Zeitraum aufgelistet (mit 
orangem Pfeil in Abbildung 34 gekennzeichnet). Dabei können Sie in die verschiedenen 
Übersichten „Bevorstehende“, „Vergangene“, „Stornierte“ und „Alle“ wechseln und sich 
dadurch die unterschiedlichen Ergebnisse anzeigen lassen (in der oberen linken Eck von 
Abbildung 34 orange umrandet). 

Durch auswählen der „Bearbeiten“ Schaltfläche (in Abbildung 34 orange umrandet) ste-
hen Ihnen für Serienbuchung verschiedene Bearbeitungsaktionen zur Verfügung (siehe 
Abbildung 35). Sie können hierüber direkt „Erneut buchen“, „Einzelne Termine löschen“ 
oder die Serienbuchung „Vorzeitig beenden“. Sofern die Optionen „Stornieren“ für die Res-
source freigegeben ist, können Sie sowohl bei Einzel- als auch bei Serienbuchungen, die 
Buchung stornieren.

Abbildung 35: Buchungsübersicht

Unter „Buchungsübersicht“ von (Abbildung 23:  ) können neben der persönlichen 
Buchungsübersicht auch „Meine Anfragen“ aufgerufen werden. Dort werden alle offenen 
Anfragen mit der Angabe von „Buchungsnummer“, „Anfragezeitraum“, „Ressource“, „Res-
sourcentyp“, „Buchungszeitraum“ und „Status“ gelistet, die noch nicht von den Verwal-
tenden Personen der Ressourcen bearbeitet wurden. Auch hier kann die Anfrage direkt 
storniert werden. 

Abbildung 36: Anfragenübersicht
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3.3	 Platzvergabe

Unter dem Menüpunkt „Platzvergabe“ werden beliebige Arten von Wahlen (z.B. 
Seminarplatzvergabe, Auswahl von Studien- und Hausarbeiten etc.) abgebildet, 
bei denen Sie Ihre Präferenzen hinterlegen und anschließend die Ergebnisse ein-
sehen können. MathPlan berücksichtigt die einzelnen Bedürfnisse und Präferen-
zen aller Studierenden und verteilt die vorhandenen Plätze gerecht.

Bitte beachten Sie: Der Menüpunkt „Platzvergabe“ ist ab dem Wintersemes-
ter 2025/26 vor allem für Studierende des Studiengangs „Soziale Arbeit“ rele-
vant und wird für die gerechte Seminarplatzvergabe zu Beginn eines Semes-
ters herangezogen. Daher richtet sich dieses Kapitel vor allem an Studierende 
des Studiengangs „Soziale Arbeit“. Sollten Sie in einem anderen Studiengang 
eingeschrieben sein, können Sie zwar den Reiter auswählen, jedoch werden 
keine Wahlmöglichkeiten sichtbar sein. In diesem Fall kann das Kapitel von 
Ihnen vernachlässigt werden. 

Wenn Sie auf den Menüpunkt „Platzvergabe“ klicken (Abbildung 37), gelangen 
Sie zu einer Auswahl von unterschiedlichen Schaltflächen (siehe Abbildung 38). 
Diese beiden einzelnen Schaltflächen werden in den nachfolgenden Unterkapi-
teln erklärt.

Abbildung 38: Auswahl der Schaltflächen im Menüpunkt „Platzvergabe“

Abbildung 37: Menüpunkt 
„Platzvergabe“

0
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3.3.1	 Präferenzeingabe

Über die Schaltfläche „Präferenzeingabe“ (in Abbildung 38: 1  ) können Sie Ihre Präferen-
zen für die Seminarplatzvergabe eingeben. Sie landen zunächst auf einer Übersichtsseite 
auf der die zur Verfügung stehenden Seminare- und/oder Themenwahlen angezeigt wer-
den (siehe Abbildung 39). 

Abbildung 39: Übersicht der verfügbaren Themenwahlen 

Im ersten Schritt müssen Sie das richtige Semester auswählen. Dies erfolgt über das Aus-
wahlfeld in der oberen linken Ecke von Abbildung 39. In der unteren linken Ecke finden 
Sie eine Information zur Verwendung des „Jokers“ (orange umrandet). Sollten Sie diesen 
Joker bereits angewendet haben, wird Ihnen dies mit Angabe der entsprechenden Se-
minar- oder Themenwahl und des dazugehörigen Datums angezeigt. Wichtig: Der Joker 
kann im Laufe Ihres Studiums lediglich einmal verwendet werden. Dieser garantiert 
definitiv, dass Sie den gewünschten Platz erhalten. Daher sollte eine Wahl des Jokers 
von Ihnen gut durchdacht sein.

In der Mitte des Fensters werden alle verfügbaren Seminar- und Themenwahlen nament-
lich aufgelistet, für die eine Präferenzeingabe eingegeben werden kann. Ob eine Präfe-
renzeingabe erfolgen kann, erkennen Sie an der Spalte „Eingabezeitraum“ (orange um-
randet in der Abbildung 39). Ist die Schrift in dieser Spalte bläulich hinterlegt, kann aktuell 
eine Präferenzeingabe abgegeben werden, wenn die Schrift hingegen schwarz hinterlegt 
ist, können aktuell keine Präferenzen eingegeben werden, da die Frist noch nicht aktiv ist. 
Jedoch lassen sich die Wahlmöglichkeiten bereits einsehen. Um Ihre Präferenzen für eine 
Seminar- oder Themenwahl zu hinterlegen, klicken Sie bitte auf den Button „Präferenzen 
eingeben“ (mit einem orangen Pfeil in Abbildung 39 markiert).   
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Daraufhin öffnet sich ein neues Fenster in der Sie eine Übersicht der angebotenen Semi-
nare und Themen finden (siehe Abbildung 40). Je nach festgelegtem Regelwerk können 
unterschiedliche Priorisierungen vergeben oder ein Joker eingesetzt werden. Es ist daher 
wichtig, sich vor jeder Präferenzeingabe, die entsprechenden „Vorgaben“ durchzulesen, 
die immer auf der linken Seite des Fensters zu finden sind (orange umrandet in Abbildung 
40). In dem Beispiel von Abbildung 40 gibt es die Prioritäten 1–5, wobei 1 die höchste 
Priorität ist. Jede dieser Prioritäten kann in dem Beispiel nur einmal vergeben werden, 
jedoch kann auch einmal „keine Angabe“ ausgewählt werden.

Abbildung 40: Übersicht zur Präferenzeingabe 

Über das Lupensymbol (mir orangenem Pfeil in Abbildung 40 markiert), können weiter-
führende Informationen wie z. B. die Beschränkung der Teilnehmendenzahl zum Seminar 
aufgerufen werden. Über die Schaltflächen „1-5“, „keine Angabe“ und dem „Diamanten-
symbol“ (orange umrandet auf der rechten Seite in Abbildung 40) können Sie Ihre Priori-
täten festgelegen oder den Joker auswählen.

Abbildung 41: Gültige Präferenzeingabe 
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Sobald Sie Ihre gewünschten Prioritäten eingegeben haben, werden diese in unterschied-
lichen Farbtönen hinterlegt (siehe Abbildung 41). Ob, Ihre Eingaben dem vorgegebenen 
Regelwerk entsprechen und gültig sind, erkennen Sie an dem grün hinterlegten Kasten 
(in der oberen linken Ecke von Abbildung 41 orange umrandet). Wichtig: Damit die Anga-
ben übernommen werden und sie an der Seminar- oder Themenwahl mit Ihren einge-
gebenen Präferenzen teilnehmen, vergessen Sie bitte nicht auf den blauen „Speicher-
Button“ zu klicken (in der rechten unteren Ecke von Abbildung 41 orange umrandet). 

Abbildung 42: Übersicht der verfügbaren Themenwahlen nach der Präferenzeingabe

Wenn Sie wieder zur ursprünglichen Ansicht der verfügbaren Seminar- und Themen-
wahlen zurückkehren (siehe Abbildung 42) können Sie bis zum Ablauf der gesetzten Frist, 
Ihre Präferenzen ändern. Über den roten Button „Nicht mehr teilnehmen“ können Sie Ihre 
Präferenzeingabe direkt zurückziehen.

3.3.2	 Ergebnisse

Über die Schaltfläche Ergebnisse (in Abbildung 38: 2  ) können Sie nachdem die Fristen 
der Präferenzeingabe abgelaufen sind und die gerechte Verteilung der Plätz erfolgt ist, 
das Ergebnis Ihrer Präferenzeingabe sehen.

Abbildung 43: Übersicht der Ergebnisse
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Sie können zwischen den Ergebnissen, der einzelnen Semester wechseln, dies erfolgt über 
das Auswahlfeld in der oberen linken Ecke (in Abbildung 43 orange umrandet). In der 
Mitte des Fensters finden Sie alle Seminar- und Themenwahlen, an denen Sie innerhalb 
des Semesters teilgenommen haben. In dem Beispiel von Abbildung 43 wurde der Studie-
rende dem Kurs01 zugeordnet (in der rechten Ecke orange umrandet). Das entsprach der 
höchsten Priorität, die vom Studierenden abgegeben wurde (vergleiche Abbildung 41).

MathPlan merkt sich von jedem Studierenden über das gesamte Studium die zugeordne-
ten Prioritäten. Das bedeutet, wenn Sie in der ersten Seminar- oder Themenwahl einem 
Kurs zugeordnet wurden, den Sie eher mit einer niedrigeren Priorität versehen haben, ist 
die Wahrscheinlichkeit sehr hoch, dass Sie bei der nächsten Wahl den Kurs, den Sie mit 
einer hohen Priorität versehen, auch erhalten. Dadurch wird eine gerechte Verteilung ge-
währleistet.

Abbildung 44: Übersicht der Ergebnisse 

Darüber hinaus werden die entsprechenden Seminare und Kurse, die Ihnen durch die 
Themenwahl zugeordnet und vergeben wurden, automatisch in Ihre persönliche Stun-
denplanübersicht im Verzeichnis übertragen (siehe Abbildung 44). Ihre persönliche Stun-
denplanübersicht, wird in Kapitel 3.1.1. erklärt und wie weitere Veranstaltungen hinzuge-
fügt oder entfernt werden können finden Sie in Kapitel 3.1.3. 
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3.4	 Hilfe

Unter dem Menüpunkt „Hilfe“, der sich mittig in Ihrem Browserfenster befindet 
(siehe Abbildung 45), finden Sie einen Hilfetext sowie eine E-Mailadresse an die Sie 
sich bei Schwierigkeiten oder Problemen mit dem Programm wenden können.

Abbildung 45:  
Menüpunkt „Hilfe“
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