
Kurzanleitung Upload Abschlussarbeiten in Moodle 

 

1. Unter Einrichtung bitte das Prüfungsamt auswählen. 

 

 

2. Danach bitte den entsprechenden Fachbereich auswählen. 

 

  



3. In diesem Beispiel wurde der Fachbereich Wirtschaft ausgewählt. 

Wichtig: Die Abschlussarbeiten können nur von den Mitarbeiterinnen des Immatrikulations- 
und Prüfungsamtes eingesehen werden. 

 

4. Nach Klick auf den Kursnamen, erscheint folgende Ansicht: 

 

5. Upload der Abschlussarbeit auswählen. 

6. Abgabe hinzufügen anklicken. 

 



 

 

7. Im entsprechenden Bereich die Abschlussarbeit als PDF oder ZIP-Datei, eine 
eingescannte Seite mit unterschriebener eidesstattlicher Erklärung und ggf. weitere von der 
jeweiligen Abteilung vorgegebenen Dokumente hochladen. 

 

 

 

8. Danach „Änderungen sichern“ auswählen. 

 

  



 

9. Der Abgabestatus ist zunächst noch „Entwurf (nicht abgegeben)“. Erst wenn „Aufgabe 
abgeben“ angeklickt wird und die darauffolgende Abfrage mit „Weiter“ bestätigt wird, ändert 
sich der Status auf zur „Bewertung abgegeben“. 

 

 

 

Die Mitarbeiterinnen des Immatrikulations- und Prüfungsamtes werden den Eingang notieren 
und die Abschlussarbeiten an die Prüfer/Prüferinnen weiterleiten. 


