Studentische Hilfskraft fiir die Personalabteilung gesucht!

Sie haben Interesse an einer spannenden Tatigkeit an der Hochschule? Die Personalabteilung sucht
zum 01.06.2025 eine studentische Hilfskraft auf Basis der geringfligigen Beschaftigung (max. 33
Std./Monat). Eine langerfristige Zusammenarbeit wird angestrebt.

lhre Aufgaben:
e Erfassung der studentischen und wissenschaftlichen Hilfskraftvertrdge der zentralen
Einrichtungen und Fachbereiche
e Unterstltzung als Ansprechpartner*in flir die Studierenden im Rahmen der Vertragserstellung
e Erfassung von Ubungsleitungsvertragen und Lehrauftriagen
e Sonstige Unterstitzungsaufgaben

lhr Profil:
e Zuverldssigkeit sowie eine strukturierte Arbeitsweise
o Teamfahigkeit
e Berufsausbildung im kaufméannischen Bereich ist wiinschenswert

Flr Fragen steht Ihnen Frau Birgit JanBen (E-Mail: birgit.janssen@hs-emden-leer.de) zur Verfiigung.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie |hre Kurzbewerbung inkl. Lebenslauf an die
angegebene E-Mail-Adresse.



