Zustdndigkeiten und Vertretungsregelungen im Erasmus-Programm an der Hochschule Emden/Leer

Stand Oktober 2025

Funktion Name Zustandigkeit/Beschreibung | Vertretung
Erasmus Koordinatorin Andrea Antragstellung und Janine Hilsen fir
KA131/KA171 Meyenburg Berichtswesen allgemein KA131

Janine Lutsch fir
KA 171

Stellvertretende
Erasmus-Koordinatorin
und Outgoing-Beraterin
KA131

Janine Hilsen

e Beratung,
Bewerbungsmanagement,
Unterstilitzung der
Teilnehmer wahrend der
gesamten
Mobilitatsphase bei SMP
(auRer FB SAG), ST und
SMS (FB Technik auBer
IBS und NaPriMa) und FB
Seefahrt

e Berichtswesen

o Pflege Beneficiary Module

e Stipendienauszahlung

e OLS

Andrea
Meyenburg

Incoming-Beraterin
KA 131

Vera von
Hunolstein

Betreuung vor, wahrend und
nach der Mobilitat:
Information, Visum,
Unterkunft, Versicherung,
Kursauswahl, Learning
Agreement,
Orientierungsprogramm,
Transcript of Records

Marina Gastmann

Projektassistenz flir KA
171

Janine Lutsch

Beratung,
Bewerbungsmanagement,
Unterstiitzung der
Teilnehmer wahrend der
gesamten Mobilitatsphase,
Pflege Beneficiary Module
und Move On

Andrea
Meyenburg

den Fachbereich
Wirtschaft, Studiengang
International Business
Administration und
International Business
and Culture

Bewerbungsmanagement,
Betreuung vor, wahrend und
nach der Mobilitat (nur SMS)

Koordinatorin fiir die Esther Held Beratung Janine Hilsen
Studiengange IBS und

NaPriMa

Outgoing-Beraterin fir Katja Hakkarainen | Beratung, Janine Lutsch

Outgoing-Beraterin fir
den Fachbereich
Wirtschaft, alle
Studiengdnge auRer
International Business

Janine Lutsch

Beratung,
Bewerbungsmanagement,
Betreuung vor, wahrend und
nach der Mobilitat (nur SMS)

Katja Hakkarainen




Administration und
International Business &
Culture

Incoming- Beraterin fir

Janine Lutsch

Beratung, Kurswahl,

Katja Hakkarainen

den Fachbereich Betreuung
Wirtschaft
Outgoing-Beraterin fir Catherine Herbin Beratung, Janine Hilsen

den Fachbereich Soziale
Arbeit und Gesundheit

Bewerbungsmanagement,
Betreuung vor, wahrend und
nach der Mobilitat (SMS,

SMP und ST)
Incoming-Beraterin fir Catherine Herbin Beratung, Kurswahl, Vera von
den Fachbereich Soziale Betreuung Hunolstein

Arbeit und Gesundheit

Unterstitzende
Beraterin fur den
Fachbereich Seefahrt
und Maritime
Wissenschaften
(Incoming und OQutgoing)

Christiane Walden

Beratung, Kurswahl,
Betreuung

Janine Hilsen

Links: Thematische

Schwerpunkte
Anerkennung https://www.hs-emden-leer.de/index.php?id=2324
Ombudsperson https://www.hs-emden-leer.de/hochschule/organisation/beauftragte

Internationales

Vertrauenspersonen in
Fallen sexualisierter
Diskriminierung und
Gewalt

https://www.hs-emden-leer.de/hochschule/organisation/beauftragte




