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rende(r)
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handbuch)

PA-
Vorsitzender 
(Prof. Böcker)

Ausländische 
Hochschule

International 
Office

Prüfungsamt

Ablaufschema Anerkennung Abteilung M 

(freiwillige Auslandsaufenthalte) Stand September 2025

Beratung/Ab-
stimmung zum 

Learning 
Agreement (LA)

LA: Unter-
schriften auf 

Formblatt 
einholen, 

Kursbeschrei-
bung beifügen

Prüfen die 
Möglichkeit der 
Anerkennung, 

unterschreiben

Gesamt-
unterschrift

Stimmt 
LA zu

erhält Zeugnis
(Transcript of 
Records, ToR) 

und erstellt
Erfahrungsbe-

richt

Erhält ToR und Erfahrungsbericht; 
schlägt Anerkennungsnote vor  
(gemäß Umrechnungstabelle)

Stimmt 
Umrechnung + 
Anerkennung 

zu

Stimmt 
evtl. Ände-
rungen mit 

Modul-
verant-
wort-

lichen ab

Trägt Noten 
in System ein

Kurs-
wahl

Erstellt Zeugnis 
(Transcript of 

Records)

Abstimmung mit 
dem IO, 

Versendung des 
LAs an die 

Gasthochschule

Abstimmung über LA (Ansprechpartner an 
Gasthochschule,…); Erhält Kopie des von allen Parteien 

unterzeichneten LAs (vor dem Auslandsaufenthalt + 
später ggf. die Änderungen)

Zustim-
mung

(schriftlich)

Erstellt bei 
Änderungen 

LA During
Mobility; mit 
Zustimmung
der Modul-
verantw. an 

PA Vor-
sitzenden

Gesamtunter-
schrift + 

Rücksendung 
an Stud.


