Wir unterstitzen Sie gerne bei verschiedenen Anliegen
und beantworten lhre Fragen! Damit Sie auch schnell zu
den von lhnen gewiinschten Informationen kommen,
hier einige Tipps zum Verfassen von E-Mails.

Meine Emails....

sind mit einem kurzen, aussagekraftigen Betreff versehen

sind hoflich formuliert und kurz und kompakt

enthalten Absatze zur Verbesserung der Lesbarkeit
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Werden nicht an verschiedene Ansprechpartner*innen geschickt

J

werden mit Vor — und Nachnamen ,,unterschrieben*
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Vielen Dank




