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Richtlinie zur Verarbeitung  personenbezogener Daten 
an der Hochschule Emden/Leer
Anlage 1 / Stand: 22.11. 2014
Personenbezogene Daten 
Anfragen an eine datenverarbeitende Stelle der Hochschule Emden/Leer auf der Grundlage des NHG/NDSG 
gemäß § 4 der Richtlinie zur Verarbeitung personenbezogener Daten an der Hochschule Emden/Leer 
I. Bevor eine datenverarbeitende Stelle personenbezogene Daten zur weiteren 
Verwendung bzw. Verarbeitung freigeben darf, werden folgende Angaben 
benötigt: 
Auskunftssuchende Stelle (Datennehmer)
:
(Einrichtung/Fachbereich/Projekt):                                    Verantwortliche(r): 
Welche 
Stelle 
soll die Daten zur Verfügung stellen 
(
Wer ist 
Datengeber)?
Verwendungszweck der benötigten Daten: 
Benötigte Daten 
(ggf. Zusatzblatt; auf Datensparsamkeit achten): 
Grundlage für die Verarbeitung der personenbezogenen Daten: 
Es handelt sich um eine  
 einmalige Anfrage 
regelmäßig wiederkehrende Anfrage; Turnus: ___________
Der/die Betroffene/n haben der Verarbeitung dieser Daten
zugestimmt.
 
Die Daten werden benötigt im Rahmen der Erfüllung der Aufgaben der Hochschule Emden/Leer. 
Anlage 1 zur 
Richtlinie zur Verarbeitung  personenbezogener Daten an der Hochschule Emden/Leer
1 
Richtlinie zur Verarbeitung  personenbezogener Daten 
an der Hochschule Emden/Leer
Anlage 1 / Stand: 22.11. 2014
II. Technische + organisatorische Maßnahmen 
zur Wahrung des 
Datenschutzes
1.
Wie und mit welchen DV
-
Systemen werden die Daten verarbeitet bzw. 
gespeichert? 
2.
Wie werden die Daten vor unberechtigtem Zugriff geschützt?
3.
Welche weiteren Personen sind an der Verarbeitung beteiligt?
4.
In welcher Form 
wurden diese Personen über den Datenschutz aufgeklärt?
5.
Welche personenbezogene Daten/Ergebnisse werden wie bzw. an wen 
weitergegeben bzw. veröffentlicht?
6.
Wie lange werden die Daten benötigt?
7.
Wann werden die Daten spätestens gelöscht?
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Der/die Datenempfänger sind Mitarbeiter/innen der Hochschule.
 
Der/die Datenempfänger wurden von mir auf die Anforderungen des
Datenschutzes aufgeklärt.
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Anmerkungen/Stellungnahmen zur Freigabe
, Unterschriften
Auskunftssuchende Stelle (Datennehmer):
Falls die für den oben beschriebenen Zweck angeforderten personen
bezogenen Daten zur Verfügung gestellt 
werden, werden diese gemäß den Bestimmungen des Niedersächsischen Datenschutzgesetzes (NDSG) 
verarbeitet und insbesondere nur für den angegebenen Zweck verwendet. 
Mir ist bewusst, dass die missbräuchliche Nutzung dieser Daten straf-, zivil- und dienstrechtliche Konsequenzen 
nach sich ziehen kann. 
______________________________                      ______________________________
    Ort, Datum                                                                 Unterschrift Datennehmer  
(Verantwortliche/r) 
Stellungnahme Datengeber:
   ______________________________                      ______________________________ 
    Ort, Datum                                                                 Unterschrift Datengeber 
(Verantwortliche/r) 
Stellungnahme des Datenschutzbeauftragen:
  ______________________________                      ______________________________ 
  Ort, Datum 
      Unterschrift 
Datenschutzbeauftragter
(Verantwortliche/r)
Stellungnahme/Freigabe durch das Präsidium: 
______________________________                     ______________________________ 
Ort, Datum                                                               Unterschrift Präsidium 
(Verantwortliche/r)
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