Technische Hinweise zur Nutzung von BBB:

Bitte nutzen Sie ein Headset. In der Regel ist damit die Tonqualitat erheblich besser.

Tipps fur die Nutzung von BBB:

Headset zuerst anschlieRen und DANN den BBB-Raum betreten

VPN-Verbindung ausschalten, weitere Tabs oder Fenster im Browser sowie ggf.
andere Anwendungen schlie3en.

Browser: Benutzen Sie fir die Veranstaltung am besten (die aktuellste Version von)
Chrome oder Firefox.
Falls Sie ein iOS-Gerat habt, benutzen Sie bitte kein Safari.

Falls es technische Probleme gibt, einfach mal den Browser schliel3en, neu 6ffnen
und im Moodle anmelden. Falls weiterhin Probleme bestehen, ggf. Browser
wechseln auf Chrome oder Firefox.

Kamera/Ton: Bitte den Teilnehmer*innen mitteilen, Ton (Mikrofon) ausschalten,
falls Sie nicht gerade reden. Sonst horen die anderen alle Hintergrundgerdusche.

Erste Hilfe bei technischen Problemen: pistzlich horen Sie nichts mehr

oder Sie kdnnen nichts sagen?

- Prufen, ob Headset richtig angeschlossen ist und richtig steckt? Headset ggf. nachtréglich
angeschlossen?

- Hat der Echotest funktioniert?

- Audioeinstellung in BigBlueButton und im Browser priifen

- gof. kein oder ein falsches Mikrofon ausgewéhlt?

- moglichst LAN Kabel anschliel3en (stabilere Internetverbindung)

- aus dem BBB rausgehen und den BBB Raum nochmal neu betreten

- den Browser schliel3en und neu 6ffnen (ggf. Cache leeren)

- den Browser wechseln (Chrome, Firefox) und neu in Moodle einloggen

- keinen WLAN Repeater verwenden

- anderes Endgerat nutzen



BigBlueButton als Prasentator*in

Zielgruppen

e Teilnenmer*innen, weil jeder die Présentator-Rolle zugeteilt werden kann
e Moderator*innen, weil sie zu Beginn einer Sitzung automatisch auch die Prasentator-
Rolle innehaben

Rollenunterscheidung

Moderator*in

Die Moderator-Rolle ist durch ein viereckiges Symbol im Feld ,, Teilnehmer* gekenn-
zeichnet. Die Moderator-Rolle (in der Regel die Lehrperson) besitzt alle Rechte, die ein/e
Zuschauer*in auch hat, kann aber dartiber hinaus administrative Einstellungen innerhalb der
Videokonferenz vornehmen. Er/Sie kann Zuschauer*innen stummschalten, sperren oder aus
der Konferenz entfernen, Breakout-Raume erstellen, die Sitzung beenden und jede/n
Zuschauer*in zum Moderator oder Prasentator ernennen. Eine Sitzung kann mehrere
Moderator*innen enthalten.

Prasentator*in

Die Prasentator*in-Rolle ist durch ein zuséatzliches, blaues Prasentationsikon am oberen
linken Rand des Teilnehmersymbols gekennzeichnet. Sowohl Zuschauer*innen als auch
Moderator*innen kénnen die Prasentator-Rolle einnehmen. Der Prasentator leitet die
Préasentation der Videokonferenz und kann Folien hochladen, Umfragen starten, die
Whiteboard-Funktion nutzen sowie seinen Bildschirm und externe Videos teilen. Eine
Sitzung kann jeweils nur eine/n Présentator*in enthalten. Jede/r Moderator*in kann jede/n
Benutzer*in zum Présentator ernennen, auch sich selbst.

So werden Sie Prasentator*in

Als Moderator*in kénnen Sie Uber das Aktionen-Men [1] sich selber oder eine/einen
andere/n Teilnehmer*in zur Présentator*in machen.

Jede/r Teilnehmer*in kann von Ihnen zur/zum Présentator*in gemacht (dies ist z. B.
sinnvoll, wenn die Studierenden selbst VVortrage halten, damit sie ihre Folien selbstéandig
weiterklicken kénnen).
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Dass immer nur eine Person zurzeit Prasentator*in sein kann, versteht sich von selbst.



Schnellstart als Prasentator*in

HOCHSCHULE
EMDEN-LEER

BigBlueButton Webkonferenz der
Hochschule Emden/Leer

Dieser Dienst nutzt BigBlueButton, ist jedoch unabhangig von BigBlueButton Inc. Und nicht durch BigBlueButton Inc. zertifiziert.
BugBlueButton und das BigBlueButton-Logo sind registrierte Warenzeichen von BugBlueButton.

BigBlueButton-Meeting-Raum flr Présentator*innen — Spezielle Bedienelemente fiir Présentator*innen sind mit
Zahlen markiert

Der Screenshot zeigt einen BigBlueButton-Meeting-Raum aus Sicht einer/eines
Prasentators*in. Kurze Erlauterung der Bedienelemente, die/der Prasentator*innen
zuséatzlich zu den Bedienelementen fir Teilnehmer*innen zur Verfugung stehen (mit
Zahlen markiert).

[1] Aktionen-Menl — Optionen siehe Abbildung unten

[2] Folien-Werkzeuge — Navigation durch die Folien, Hinein- und Herauszoomen,
Aktivierung der Vollbild-Darstellung

[3] Button Bildschirm freigeben — Sie kénnen den gesamten Inhalt Ihres Bildschirms, ein
einzelnes Fenster oder einen Browser-Tab mit den anderen teilen

[4] Whiteboard-Werkzeuge — Sie kdnnen (alleine oder gemeinsam mit den
Teilnehmer*innen) auf dem digitalen Whiteboard zeichnen und schreiben

[5] Présentation fir alle ausblenden — zum Einblenden unten rechts folgendes Symbol
anklicken
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Eine Prasentation hochladen und freigeben

Prasentation Schiiefien

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Méglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahit ist.

™ default.pdf Prasentation darf nicht heruntergeladen werden - klicken Sie

" darauf, um das Herunterladen der Prasentation zu erlauben

[ [T Test Didaktik.ppts (@)
—

Hochzuladende Dateien hier hin ziehen
oder nach Dateien suchen

Erlaubnis zum Herunterladen der Prasentation

Die Teilnehmer*innen kdnnen nach der Erlaubnis zum Herunterladen lhrer Présentation unten
links in der Ecke die Originaldatei herunterzuladen.
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Urspriingliche Version der Prasentation herunterladen
Dieser Dienst nutzt ist jedoch 2 von Inc. Und nicht durch BigBlueButton Inc. zertifiziert.

Logo sind Warenzeichen von BigBlueButton.

Herunterladen der Prasenation

In einer Prasentation navigieren

Sie kdnnen eine hochgeladene Datei Uber die Pfeilsymbolik am unteren Folienende steuern.
Uber das Drop-Down Menii kdnnen Sie auch direkt zu einer beliebigen Seite oder Folie
springen.

Foliel £
I

Navigation durch die
Folien



Rechts davon haben Sie noch folgende Optionen:
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Hinein- und Herauszoomen,

Aktivierung der Vollbild-
Darstellung

Prasentation zum Vollbild machen — die Prasentation wird nur auf dem eigenen Bildschirm
zum Vollbild, nicht auf dem der Teilnehmer.

An Seite anpassen — wenn Sie ein Dokument im Hochkantformat haben, kdnnen Sie es
anpassen, damit es besser lesbar wird.

Bitte informieren Sie auch die Teilnehmer*innen tber die Mdglichkeit die Ansicht / GrolRe der
Prasentation zu verandern. Insbesondere bei kleiner Schrift oder komplexen Grafiken kann dies
sehr hilfreich sein diese zu vergrof3ern.

Mehrbenutzermodus nutzen

Zunéchst ist das Whiteboard-Werkzeug nur
Prasentator*innen vorbehalten. Am unteren Ende

des Meniis konnen Sie jedoch einen Mehrbenutzermodus O
starten, wodurch allen Teilnehmer*innen das Bearbeitungsmenii 5
(auf der rechten Seite) freigegeben wird.

Uber denselben Weg kénnen Sie den Mehrbenutzermodus Tl
auch beenden.

Achtung: Fur jede neue Folie muss der Mehrbenutzermodus
fur die Studierenden NEU aktiviert werden. bt St

Der Mehrbenutzermodus ist nicht anonym. Alle kénnen immer  Whiteboard-Werkzeuge zum

den Namen der-/desjenigen sehen, der/die gerade etwas schreibt, 2&'chnen und Schreiben -
. 3 Mehrbenutzermodus
markiert 0.8.

Als Prasentator konnen Sie immer alle Ihre Folien
bearbeiten, markieren usw.

Mit den verschiedenen Werkzeugen kdnnen Sie individuelle Folien zusammen mit anderen
erstellen. Anbei ein Beispiel:



NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat
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Offentlicher Chat

Willkommen bei Kursraum BBB!
NOTIZEN

Um zu zeigen, wie BigBlueButton

arbeitet, haben wir diese Tutorials

bereitgestellt.

Geteilte Notizen
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Umfragen nutzen

Eine gute Mdglichkeit, um sich eine Rickmeldung einzuholen (z. B. zur aktuellen Stimmung,
Tempo der Veranstaltung oder als Quiz, um Stoff abzufragen) sind Umfragen. Indem Sie in
der linken unteren Ecke des Préasentationsbildschirmes auf das blau unterlegte Feld mit einem
Plus gehen, kdnnen Sie eine Umfrage erstellen.

¢ Umfrage b

= Umfrage starten Wahlen Sie eine der unten stehenden Optionen, um
[ prasentation die Umfrage zu starten.
hochladen

M Externes Video teilen ‘ Ja [ Nein ‘ ‘ Ja [ Nein / Enthaltung ‘
‘ Richtig [ Falsch ‘ ‘ A/B ‘
‘ AJB/C H AfB/C/D ‘
Optionen des Aktionen-Meniis ‘ A/B/C/D/E ‘

fur Prasentator*innen

Um eine benutzerdefinierte Umfrage zu erstellen,
wihlen Sie die Schaltfliche unten und geben Sie lhre
Optionen ein.

BBB stellt eine Vielzahl an Antwortmoglichkeiten
bereit. Es gibt bereits vordefinierte Moglichkeiten
(bspw. ,,ja/nein®, , richtig/falsch*), als

Préasentator/in besteht allerdings auch Mdglichkeit Umfrageoption hinzufigen
eigene Antworten hinzuftigen.

Benutzerdefinierte Umfrage

Umfrageoption hinzufiigen

Umfrageoption hinzufigen
Eigene Antworten lassen sich unter
,Benutzerdefinierte Umfrage...” erstellen. Es 6ffnen
sich funf Felder, die individuell beschrieben Umirageoption hinzufiigen
werden konnen.

Umfrageoption hinzufigen

Die Umfrage erscheint fir die Teilnehmer*innen nun in der unteren rechten kcke.



Anmerkung: Die Ergebnisse der Umfragen kdnnen Sie sich im BBB einblenden lassen, es
werden nur die Haufigkeiten angezeigt (keine Namen). Als Prasentator kdnnen Sie jedoch
sehen, wer was geantwortet hat (nicht anonym).

Die geteilte Notiz nutzen

In der Leiste auf der linken Seite befindet sich unter anderem der Bereich Notizen. Dieser
Bereich enthalt ein fir alle Teilnehmer*innen nutzbares Feld fur Geteilte Notizen. Diese
geteilten Notizen sind ein hervorragendes Werkzeug zur anonymen Kollaboration wahrend
einer Webkonferenz. Hier kénnen gemeinsame Texte entstehen, Ideen oder Fragen gesammelt
oder ein fur alle Teilnehmer*innen transparentes Protokoll der Stunde erstellt werden.

Ist die Leiste der Geteilten Notizen bei Ihnen nicht gedffnet, so kdnnen Sie anhand eines roten
Symbols daneben erkennen, ob gerade jemand aktiv die =
Notizen bearbeitet. _ j_ Geteilte Notizen (&

Wichtig: Nach dem Beenden einer Konferenz werden auch die Geteilten Notizen automatisch
geldscht. Sichern Sie sie unbedingt noch wahrend der Konferenz um Beispiel als HTML- oder
txt-Datei. Diese Datei kann dann z.B. im Moodle-Kurs hochgeladen werden als
Dokumentation.

NACHRICHTEN ¢ Geteilte Notizen { Geteilte Notizen
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Die Chat-Funktion aktiv nutzen

In der Leiste auf der linken Seite finden Sie unter Nachrichten zunachst den Offentlichen
Chat, an dem alle Teilnehmenden teilhaben kénnen. Der Chatverlauf 1&sst sich wahrend der
Konferenz zu jeder Zeit als txt-Datei speichern, kopieren und I6schen. Nach dem Beenden
einer Konferenz wird der Verlauf automatisch geldscht.

Ist die Leiste des Offentlichen Chats bei Ihnen nicht gedffnet, so kénnen Sie anhand eines
roten Symbols mit der jeweiligen Anzahl an neuen Nachrichten daneben erkennen, ob gerade
jemand aktiv im Chat schreibt.

Offentlicher Chat @B




Weiterhin haben Sie die Mdglichkeit, mit anderen Teilnehmenden parallel in Private Chats
(1:1 Kommunikation) zu treten. Dafur klicken Sie auf die jeweilige Person und wahlen
,,Privaten Chat starten* aus. Diese Chats werden Ihnen dann unterhalb des Offentlichen Chats
angezeigt.

Sie kdnnen den Chat nutzen, um Reaktionen auf Fragen zu erhalten, deren Antwort nicht
der ganzen Gruppe bekannt sein soll oder um mit Einzelnen direkt zu kommunizieren.

Im Folgenden mochten wir IThnen 2 Moglichkeit vorstellen,
wie Sie den Chat als aktivierende Methode nutzen konnen:

Chat-Gewitter

Die Moderation stellt eine Aufgabe bzw. Frage, mindlich und auf einer Folie. Dann schreiben
alle Teilnehmenden ithre Antwort in den Chat. Um den Effekt des ,,Gewitters* zu verstirken,
kann vereinbart werden, dass alle die Antwort tippen und noch nicht absenden, sondern erst
auf Kommando (,,3-2-1-los!*) auf ,,Senden* klicken. Je nach Thema kann es fiir die
Moderation sinnvoll sein, den Teilnehmenden Zeit zum Stébern in den Antworten zu geben
oder die Ergebnisse vorzulesen.

Chat-Wasserfall

Jeder Teilnehmer sendet auf Kommando im Chat eine Emoji, welches seine momentane
Stimmung ausdrickt (oder als Antwort auf eine andere Frage). So erhalten Sie ohne grof3en
Aufwand und in kurzer Zeit einen Uberblick tiber die Stimmungslage.

Bei BigBlueButton kann man nicht direkt im Chat mit einem Emaoji antworten, es gibt
allerdings die Mdoglichkeit einen Status zu setzen.

Status setzen

Um einen Status zu setzen muss der jeweilige Teilnehmende auf seinen eigenen Namen auf
der linken Seiten unter Teinehmer klicken.

w Hanna Kathari... (Sie)] - Statussetzen > 1

Im n&chsten Schritt 6ffnet sich ein Mend, in dem man neben verschiedenen Emotionen auch
die Mdglichkeit hat, beispielsweise die Hand zu heben um auf sich aufmerksam zu machen.
Wahlt man einen der gegebenen Status aus, verandern sich die Initalien zu dem jeweiligen
Status.
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